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Guide d’utilisation d’ATRIA – COLORATION 

 

(Saisie de la coloration des postes ITRF) 

 
 

Le site ATRIA permet dans une seconde étape via le module « coloration ITRF » la saisie 

des colorations des postes ITRF (BAP et emploi-types) offerts au recrutement des personnels 

ITRF. 

 

Il est accessible aux établissements, en mode sécurisé, au travers du portail GALAXIE.  

 

 

1) Connexion au portail GALAXIE 
 

La coloration des postes ITRF est accessible selon les mêmes modalités de connexion à 

l’application ATRIA. 

 

L’identifiant de connexion à utiliser est le numéro UAI (ex RNE) de votre établissement. 

Cet identifiant doit être associé à un code secret qui a été défini par votre établissement. 
 

En cas de difficulté, se référencer au guide d’utilisation d’ATRIA pour se connecter. 

 

IMPORTANT : La saisie doit être faîte à partir d’un SEUL poste informatique. 

 

 

Accès au formulaire ATRIA - Coloration ITRF 
 

 

2) Accès à la coloration ITRF 

 

 
 
 

2.1) Affichage du formulaire pour la saisie des coordonnées des correspondants 

concours : 

 

S’il s’agit de la première connexion en début de session, l’écran affiché est vide, aucune zone 

n’est renseignée. Lors des autres connexions durant la même session, pendant la période 

d’ouverture du site, la situation de la précédente saisie est affichée. 
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2.1.1) Saisie des coordonnées du correspondant « Gestionnaire – concours » et 

« Organisation – concours » 

 

Il est impératif de renseigner les coordonnées du correspondant « Gestionnaire-concours » et 

« Organisation – Concours » avant la coloration des postes ITRF. 

 

Remarques : 

 

Tous les champs suivis d’un astérisque sont obligatoirement à renseigner. 

 

E-mail : doit obligatoirement être saisi sous le format xxxxx@xxx.xx sans utiliser de 

caractère accentué. 

 

Adresse site web : doit obligatoirement commencé par http:// ou https:// 

et sans utiliser de caractère accentué (exemple : https://education.gouv.fr ) 

 

 
 

mailto:xxxxx@xxx.xx
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Les champs n° de téléphone doivent obligatoirement être saisis sous le format numérique de 

10 chiffres au maximum. 

Une fois tous les champs obligatoires renseignés, cliquer sur  pour conserver 

les données ou sur  pour ne pas enregistrer les données saisies. 

 

Exemple du formulaire de saisie : 
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Les coordonnées du correspondant « Gestionnaire-concours » et « Organisation – Concours » 

renseignés, la coloration des postes ITRF est maintenant accessible en cliquant sur l’item 

« Coloration des postes ITRF ». 

 

Possibilité de modifier pendant toute la session de la coloration les postes déjà colorés en 

cliquant sur « MODIFIER ».  

 

 

 
 

 

2.2) – Affichage du formulaire de Coloration des postes ITRF 

 

Deux cas sont possibles : 

 

• Vous êtes dans un rectorat (Cas 1) 

• Vous êtes dans un établissement d’enseignement supérieur (Cas 2) 

 

Cas 1 : Rectorat 

 

Vous devez colorer les postes ouverts au titre du rectorat et des établissements publics 

relevant du périmètre géographique académique, dont : 
 

EPA EP SPORT

CEREQ CREPS

FEI ENSA

Réseau CANOPE ENVSN

Réseau CNED MUSEE DU SPORT

Réseau ONISEP IFCE  
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Un récapitulatif des postes à colorer s’affiche par corps/grade et type de recrutement. 

Tous les postes doivent obligatoirement être colorés. 

 

 
 

Après avoir cliqué sur « A COLORER », un nouvel écran s’affiche pour saisir la coloration 

du poste. 
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Choix de l’établissement : Sélectionner dans le menu déroulant l’établissement pour lequel le 

poste est ouvert. 

 

Choix BAP/Emlpoi type : seuls sont proposés les BAP et emploi-type correspondants au 

corps/grade à colorer. Les BAP et emploi-type sont affichés dans une fenêtre avec un 

défilement via un ascenseur. 

 
Choix du département (de l’implantation du poste) : le choix du département est affiché dans 

une fenêtre avec un défilement via un ascenseur. 

 

Si le choix du département est « 999 ETRANGER », obligation de saisir une implantation à 

l’étranger (pays ou ville) dans la zone réservée à cet effet. 

 

Choix de la commune d’implantation : seules les communes du département sélectionné 

seront affichées dans une fenêtre avec un défilement via un ascenseur. 

Obligation de saisir les 3 premiers caractères de la commune, puis affichage des 

communes correspondant aux 3 premiers caractères. 

 

 

 
 

 

Une fois tous les champs obligatoires renseignés, cliquer sur  pour conserver 

les données ou sur  pour ne pas enregistrer les données saisies. 

 

Après l’enregistrement du formulaire, le nombre de poste à colorer a été mis à jour. Sur 

l’écran est affiché soit le nombre de postes restant à colorer, soit que votre travail est terminé 

parce que vous avez saisi la coloration de tous les postes. Les caractéristiques des postes 

colorés sont affichées.  
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Le formulaire ci-dessous s’affiche avec les données enregistrées et actualisées. 
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Cas 2 : Etablissement d’enseignement supérieur 

 

Un récapitulatif des postes à colorer s’affiche par corps/grade et type de recrutement. 

Tous les postes doivent obligatoirement être colorés. 

 

 
 

 

 

Après avoir cliqué sur « A COLORER », un nouvel écran s’affiche pour saisir la coloration 

du poste au niveau de l’établissement mère. 
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Choix de l’établissement : seul l’établissement mère s’affiche. 

 

Choix BAP/Emlpoi type : seuls sont proposés les BAP et emploi-type correspondants au 

corps/grade à colorer. Les BAP et emploi-type sont affichés dans une fenêtre avec un 

défilement via un ascenseur. 

 
Choix du département de l’implantation du poste : le choix du département de l’implantation 

du poste est affiché dans une fenêtre avec un défilement via un ascenseur. 

 

Si le choix du département est « 999 ETRANGER », obligation de saisir une implantation à 

l’étranger (pays ou ville) dans la zone réservée à cet effet. 

 

Choix de la commune d’implantation du poste : seules les communes du département 

sélectionné seront affichées dans une fenêtre avec un défilement via un ascenseur. 

Obligation de saisir les 3 premiers caractères de la commune, puis affichage des 

communes correspondant aux 3 premiers caractères. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Une fois tous les champs obligatoires renseignés, cliquer sur  pour conserver 

les données ou sur  pour ne pas enregistrer les données saisies. 
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Après l’enregistrement du formulaire, le nombre de poste à colorer a été mis à jour, de 80 à 79 

postes, et les caractéristiques du poste coloré sont affichés.  

 

Le formulaire ci-dessous s’affiche avec les données enregistrées et actualisées. 

 

 
 

 

 

Pour colorer un autre poste Cliquer sur la ligne correspondante « A COLORER » 

 

Après avoir cliqué sur une nouvelle ligne de poste « A COLORER », un nouveau formulaire 

apparaît pour continuer la coloration d’un nouveau poste. 

 

Possibilité de modifier pendant toute la session de la coloration les postes déjà coloré en 

cliquant sur « MODIFIER ».  

 

Une fois tous les postes colorés, le message suivant : 

 

« ATTENTION, il reste x postes à colorer. Si un seul poste reste à colorer, cela empêchera la 

mise au concours de la totalité des postes. » 

 

sera remplacé par le message : 

 

« Votre travail est terminé. Tous les postes ont été traités correctement. Vous pouvez 

donc quitter l’application. Toutefois vous pouvez toujours modifier votre travail 

pendant la session d’ouverture de la coloration ». 
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Ci-dessous le formulaire d’un établissement ayant fini la coloration de tous ses postes : 

 

 

 

 
 

 

 

L’établissement a la possibilité de modifier pendant toute la session de la coloration les postes 

déjà coloré en cliquant sur « MODIFIER ».  


